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L’APEL c’est quoi
Quelques rappels en préambule
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Une association déclarée sous le régime « loi 1901 »

• L’APEL est une association à but non lucratif, dite « type 1901 »
• La loi de 1901 c’est:

La loi dite de "1901" fonde le droit d'association sur des bases
entièrement nouvelles.

Elle préserve la liberté et les droits des individus tout en
permettant leur action collective.

CA

AG

Bureau Ces notions n’existent pas 
dans la loi de 1901 mais 

proviennent de l’usage et de 
divers textes 

complémentaires.
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L’APEL

• Une association déclarée avec statuts = existe >> personne morale
• Statuts types APEL obligatoirement issus du modèle national / dépar-

temental

Les révisions statutaires sont à adresser 1 mois avant l’AGE
au membre de droit pour avis, après validation par le CA

Des statuts non validés ou trop anciens coupent l’accès à
tout dispositif de solidarité (départemental, académique,
national)

3 membres obligatoirement au minimum dans les APEL:
Président, Trésorier, Secrétaire
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Répartition concentrique:

• L’Assemblée Générale (Art. 8.1)
• C’est l’organe suprême de décision au sein 

de l’APEL qui rassemble tous les adhérents
• Elle décide du budget et des orientations 

d’activités
• Elle valide comptes et activités passées

• Le Conseil d’Administration (Art 7.1)
• Il met en œuvre la politique décidée par l’AG, 

entre 2 AG annuelles
• Il engage au fur et à mesure les enveloppes 

financières, sujet après sujet

• Le Bureau (Art 7.2)
• Un regroupement des fonctions Président, 

Trésorier, Secrétaire et éventuellement vice-
président, trésorier adjoint et secrétaire 
adjoint

• Ne décide rien, ne valide rien

Les pouvoirs en APEL

Les membres adhérents 
(Assemblée générale)

Le Conseil 
d’Administration

Le Bureau
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Focus
Le Conseil d’Administration
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• Un lieu d’échanges et de 
proposition 
→ Réflexion

• Un lieu pour valider les 
orientations de gestion 
→Décision

• Gestion et suivi des activités 
entre 2 réunions, entre 2 AG
→Continuité

Le Conseil d’Administration : intelligence de groupe
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Le CA
Carte d’Identité
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Le Conseil d’Administration

Mandat

• 3 ans
• Election par 

l’Assemblée 
Générale Ordinaire

Prérequis

• Autorité parentale
• Représentant légal 

d’enfant scolarisé
• Cotisation à jour

Taille

• Maximum 21
• Minimum 3
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Le Conseil d’Administration dans les statuts

Prérequis

• Autorité parentale
• Représentant légal 

d’enfant scolarisé
• Cotisation à jour
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Le Conseil d’Administration dans les statuts

Mandat

• 3 ans, rééligible
• Election par 

l’Assemblée 
Générale Ordinaire

Taille

• Maximum 21
• Minimum 3
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Le CA
La réunion
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Organiser la réunion du CA

1 2 3 4

Solliciter les 
administrateurs

Rencontrer 
l’établissement

Tenir la réunion 
de bureau Convoquer le CA

Récupérer sujets et 
retours des 

commissions

Filtrer le CA des 
sujets à traiter en 
point spécifique

Préparer
et organiser le CA

Réunir les 
administrateurs

Direction

OGEC
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• La convocation
• Envoyée par président ou secrétaire. En 

général par mail + PJ.

• Délai raisonnable (il n’y a plus 
d’obligations statutaires). En général 7 
jours.

• Contient l’ordre du jour (qui peut être 
modifié avant le début de séance selon 
l’actualité).

• Indiquer précisément le temps de 
présence de la direction.

• L’ordre du jour suivant est proposé:

Convoquer la réunion du CA
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• Quorum
1/3 des membres du CA présents.

• Fréquence
Au moins 1 fois par trimestre et autant 
de fois que nécessaire.

• Format
Présentiel. La visio reste une option si 
impossible présentiel.

La réunion du Conseil d’Administration: les bases
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La réunion du Conseil d’Administration : Pendant

1 2 3 4

Accueillir Parole aux CE Actualités APEL Travaux et 
Commissions

Tour de table
Validation PV n-1

Borner le temps
Echanger – Pas CSE

Toutes Strates
Points financiers

Dans l’ordre de 
l’ODJ

5 Questions diverses (/!\ aucun vote structurant ne peut avoir lieu dans cette partie)

Liées aux travaux de l’APEL, limitées dans le temps, pas de recensement des « chiens écrasés sur la voirie »
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Président

• Préside
• N’est pas forcément 

le seul interlocuteur
• Arbitre et tranche

L’animation de la réunion du CA : 3 métronomes

Trésorier

• Présente le point 
financier

• Donne le contexte 
financier sur chaque 
vote

Secrétaire

• Prends des notes
• Aide à l’animation 

en particulier en 
organisant les votes
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Assiduité

Tout membre du CA qui 
n’aura pas assisté sans 

raison à 3 réunions 
consécutives pourra être 
déclaré démissionnaire

L’animation de la réunion du CA : 3 règles de bases

Transparence

L’ensemble des 
administrateurs en 

particulier les membres 
de bureau gèrent en 

transparence

Ouverture

Invitation régulière du CE 
lorsque nécessaire. 

Invitation du président de 
l’OGEC à discrétion de 

chaque APEL



Base documentaire de formation – Le Conseil d’Administration, qui, quoi, comment

1919

• Pour prendre en charge certains  
sujets :
• Le président/bureau propose de former 

une ou plusieurs commissions.

• Les membres du CA se positionnent sur 
la ou les commissions qui les 
intéressent.

• Les Commissions se choisissent un 
référent/pilote de projet.

• Sur accord du CA/président, il est 
intéressant d’ouvrir les commissions 
pour susciter des vocations à rejoindre le 
CA.

Les commissions
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Le travail des commissions

Rôle
Prendre en charge un sujet pour préparer 
les choix et arbitrages du CA.

Se réunir autant que nécessaire

Etablir des conclusions sur le sujet

Restituer en réunion de CA

Emettre des préconisations

Soumettre au choix du CA
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Le temps du débat et le temps du choix

La Méthode:

▪ Chaque point est présenté par un membre 
du CA qui en a la charge

▪ Echanges, discussions, propositions…
▪ Le président recadre si besoin

La Décision:

▪ Chaque sujet doit être voté un axe après 
l’autre, point par point

▪ Validation à la majorité

Le CA est un lieu d’échanges et de décision collective
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Etude des projets soumis par l’établissement

Travailler avec tout l’établissement
• Déploiement d’une fiche projet en

accord avec l’établissement, qui ne sera
traitée que si elle est complète

• Utilisation de cette fiche projet pour
présenter le projet au Conseil
d’Administration

• Ne pas hésiter à demander des
précisions sur ce projet, voire des
interventions des demandeurs en CA.

→ Soutenir la communauté éducative
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Réunion du Conseil d’Administration : Décision

1
Le bureau débat des possibilités de financement et
d’organisation du sujet afin de présenter au CA de déci-
der. Ils peuvent émettre un avis défavorable mais ils
doivent présenter le besoin au CA

2
En Conseil d’Administration
- Présentation du besoin
- Débat, échanges d’idées, dessin de commission…
- Mise au vote

3 4

Projet refusé à 
la majorité

Projet accepté à 
la majorité

Possible 
retravail

Mise en 
oeuvre

Les principes

• Tout projet présenté en
bureau doit arriver au CA.
Parfois avec un préavis
négatif (à expliquer)

• Le bureau ne décide JAMAIS
SEUL (sauf s’il souhaite voir se
déclencher contre lui une procédure de
révocation (et plus…) par le Conseil
d’Administration)
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A main levée 
(règle de base)

Les votes en CA

ABSENCE TOTALE DE POUVOIRS
Contrairement à l’Assemblée Générale, un administrateur 
absent ne peut donner de pouvoir à un autre en réunion de 
CA. (même règle en CA Electif)

A bulletin secret
(sur demande, 

systématique 
pour élections)
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Cas particulier : Enveloppes, budget, engagement…

Assemblée 
Générale

• Vote le budget 
général par 
enveloppe

Conseil 
Administration

• Pour chaque 
dépense, engage 
par vote une part de 
l’enveloppe dédiée

Commission

• Selon l’usage 
décidé à la 
création, dispose 
d’un budget 
autonome ou non
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Le CA
La restitution
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• Prise de notes en séance

• Rédaction du Procès Verbal 
(obligatoire)

• Signature président et 
secrétaire de séance

• Diffusion à toutes et tous (y 
compris absents)

Tracer les échanges du CA: le Procès Verbal (PV)
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• Prise de notes en séance

• Rédaction du Compte Rendu Verbal (recommandé)

• Signatures président et secrétaire de séance INUTILES

• Diffusion à discrétion:

Le CR n’étant pas obligatoire, il peut être diffusé selon les règles propres à chaque  
CA: uniquement aux participants, à tous… Dans tous les cas il faut veiller au niveau  
de confidentialité demandé par la direction et l’OGEC si présents.

Tracer les échanges du CA: Le Compte Rendu (CR)
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Le CA
Des questions ?

contact@apel91.fr


	Slide 1: Formations 91
	Slide 2: L’APEL c’est quoi
	Slide 3: Une association déclarée sous le régime « loi 1901 »
	Slide 4: L’APEL
	Slide 5: Les pouvoirs en APEL
	Slide 6: Focus
	Slide 7: Le Conseil d’Administration : intelligence de groupe
	Slide 8: Le CA
	Slide 9: Le Conseil d’Administration
	Slide 10: Le Conseil d’Administration dans les statuts
	Slide 11: Le Conseil d’Administration dans les statuts
	Slide 12: Le CA
	Slide 13: Organiser la réunion du CA
	Slide 14: Convoquer la réunion du CA
	Slide 15: La réunion du Conseil d’Administration: les bases
	Slide 16: La réunion du Conseil d’Administration : Pendant
	Slide 17: L’animation de la réunion du CA : 3 métronomes
	Slide 18: L’animation de la réunion du CA : 3 règles de bases
	Slide 19: Les commissions
	Slide 20: Le travail des commissions
	Slide 21: Le temps du débat et le temps du choix
	Slide 22: Etude des projets soumis par l’établissement
	Slide 23: Réunion du Conseil d’Administration : Décision
	Slide 24: Les votes en CA
	Slide 25: Cas particulier : Enveloppes, budget, engagement…
	Slide 26: Le CA
	Slide 27: Tracer les échanges du CA: le Procès Verbal (PV)
	Slide 28: Tracer les échanges du CA: Le Compte Rendu (CR)
	Slide 29: Le CA

